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Checkliste für den Einzug in unsere Einrichtung 
Damit Sie optimal vorbereitet sind 

 
 

Arzt / Gesundheit 
 

 
 

Heimverwaltung / Wohnbereich 
 

 

□ Sind alle behandelnden Ärzte informiert? 
 

□ Liegt der ärztliche Fragebogen unterschrieben 
vor? 
 

□ Liegt der Medikamentenverordnungsplan vor? 
 

□ Versorgung weiterhin durch Ihre Ärzte? 
 

□ Versorgung mit Hilfsmitteln geprüft? 
 

□ Liegt die Inkontinenzverordnung vor? 
 

□ Liegt die Versichertenkarte der Einrichtung 
vor? 

 

 

□ Über Finanzierung der Heimkosten 
informiert? 
 

□ Liegt der Heimvertrag unterschrieben vor? 
 

□ Einzugsermächtigung für Heimkosten und 
Taschengeld 
 

□ Einzugsermächtigung für 
Rentenüberleitung 
 

□ Rentenbescheide mit Überleitung (nur bei 
Sozialamt) 
 

□ Liegen Unterlagen für den Pflegegrad vor? 
 

□ Einstufungsantrag bei der Pflegekasse 
gestellt? 
 

□ Ist das Sozialamt informiert?  
 

□ Regelungen Barbetrag / Taschengeld? 
 

□ Aushändigung Personalausweis 
 

□ Aushändigung Behindertenausweis 
 

□ Persönliche Wäsche gekennzeichnet? 
 

□ Pflegemittel, Friseur, med. Fußpflege –  
Abwicklung durch Bewohner oder Heim? 
 

□ Abstimmung mit dem Wohnbereich, welche 
persönlichen Sachen mitgebracht werden. 
 

□ Informationen über Betreuungsvollmacht 
Altersvorsorgevollmacht bzw. 
Patientenverfügung 
 

□ Kopie Betreuungsausweis 
 

□ Ausweis Rezeptgebührenbefreiung 
 

 

Prüfung / Befreiungen 
 

 

□ Ist die Rezeptgebührenbefreiung beantragt? 
 

□ Ist die Rundfunkgebührenbefreiung beantragt? 
 

 
 

Anschriftenänderungen mitteilen 
 

 

□ An die Krankenkasse und Pflegekassen 
 

□ An zuständige Banken und Versicherungen 
 

□ An Zeitungen und Zeitschriftenverlage 
 

□ An Bekannte, Verwandte, Seelsorge und  
Verbände 
 

 

An- und Abmeldungen erledigen 
 

 

□ Ab- und Ummeldung bei der Behörde 
 

□ Abmeldung Energieversorgung (Strom, Gas, 
Wasser) 
 

□ Abmeldung Telefon 
 

□ Abmeldung Kabelfernsehen / Internet 
 

□ Nachsendeantrag bei der Post stellen 
 

 

Verträge 
 

 

□ Kündigung Mietvertrag? 
 

□ Stand der Versicherungsverträge prüfen  
(Haftpflicht) 
 

□ Klärung der Bankvollmacht 
 


